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1. OO0mue noJtoskeHust

1.1. Jlns ocymecTBieHus: npodopueHTanOHHOMN paboTel, OpraHW3alMU NpHeMa
AOKyMeHTOB noctynatrommx B Cankr-IletepOyprckoe rocymapcrBeHHOe 6rOKETHOE
npodeccruoHanbHoe 06pa3oBaTesbHOe yupekaeHue «PaquoTexHuUecKuii KOJLITE K
(nanee — CII6 I'b ITOY PTK), onpenenenus peiftunra aOUTYPHEHTOB U 3aYMUCIICHUS B
COCTaB 00y4JarOUXCs Opranusyercs mpueMHasi komuccus CIT6 T'B TIOY PTK.

1.2. Tlpuemuas komuccus B cBoeli paGore PYKOBOICTBYETCS:

- 3akoHoM Poccuiickoii @enepanyn ot 29.12.2012 Ne 273-d3 "O6 obpazoBanuu B PO";

- Ilpukaszom MununcrepcTa 06pazoBanust u Hayku Poccuiickoit @enepanmu ot 23.01.2014
Ne 36 «O6 yreepxaennu Ilopsnka mpuema Ha oO0yyeHue 1O 0Opa3OBaTENIbHBIM

TNporpaMmam CpeJiHero npogeccuonanbHoro obpasosanus» (B pexaximu ot 11.12.2015
No1456);

- Ilpukasom MunucrepcrBa o6pazoBanust u Hayku P® or 09.11.2015 Nel309 «O6
yTBepikenuu [opsiaka obecreueHns ycioBuil JOCTYITHOCTH il MHBATMAOB 06BEKTOB U
PEIOCTaBISIEMBIX YCIIYT B cepe 00pazoBaHus, a Takke OKa3aHHs MM ITIPH ITOM
HEOOXOIMMON TIOMOILINY,

- 3akoHoM Poccuiickoii ®eneparmu ot 27.07.2006 Ne 152-B3 «O 3alUTE NIEPCOHATBHBIX
JaHHBIXY),

- 3akonom Poccuiickoit ®enepanuu ot 25.07 2002 r. Ne 115-®3 «O IIPaBOBOM I10JIOKEHU U
WHOCTPaHHBIX rpaxciad B Poccuiickoit Mepeparmny;

- 3akoHom Poccuiickoit ®eneparmu ot 24.05.1999 No 99-®3 «O rocyapCcTBEHHOMN
nonutuke Poccuiickoit denepanny B OTHOIIEHUH COOTEYECTBEHHIKOB 32 py6exomy»;

- ¥YcraBom CI16 I'b TTOY PTK;
- IlpaBunamu npuema B CI16 I'G TTOY PTK;

- lpyrumu  nokymeHTamu eiepalbHOr0 MM BEJOMCTBEHHOTO OpraHa ympaBlieHUs
o0Opa3oBaHHEM.

1.3. CocraB mpuemnoii komuccuu CII6 I'B TI0Y PTK YTBEPKIACTCS TPUKA30M
AUPEKTOPA, KOTOPbI SBIISETCS NpeceaaTeseM IPUEMHON KOMUCCHH.



1.4 O6s13aTeNnbHBIMU YJI€HAMU TPUEMHON KOMUCCHY SIBJISIOTCS: TIPeICceaTe b IPUEMHOM
KOMHUCCHUM, 3aMECTUTEJIb IMpelcenarTeiass I[PUEeMHOW KOMUCCHHU; OTBETCTBEHHBIN
CeKpeTaph MPUEMHONM KOMUCCUM; TOMOLIHUKHU CeKpeTaps IPUEMHON KOMHCCHU;

1.4.1. TlpencenateneM nNpUeMHONW KOMUCCHH SIBJISETCS IUPEKTOp KoJulemka. B
00s13aHHOCTH TIpejicesiaTeNsi TPUEMHONW KOMHMCCHH BXOAUT OOIIEe pPYKOBOJICTBO
JeSTeJIbHOCTBIO IMpHEeMHOW Komuccuu. llpencemarens mnpueMHONW KOMHUCCHHM HECET
OTBETCTBEHHOCTb 3a BBINOJHEHUE YCTAHOBJIEHHBIX KOHTPOJIBHBIX IMH(pP MpHeMa,
COOJTIO/IEHNE 3aKOHOIaTeNIbHBIX AKTOB M HOPMATHUBHBIX JJOKYMEHTOB 110 ()OPMUPOBAHHUIO
KOHTHHI'€HTa 00y4YarolMxcs, onpenenser o0sS3aHHOCTH ee YIEHOB, YTBEPXKAAET IUIaH
paboThI IPUEMHOI KOMHCCHH, TIPOTOKOJIBI IPUEMHON KOMUCCHHU.

1.4.2. 3amectureneM npejacenatTessi MPUEMHONM KOMUCCHU HA3HAYaeTCsl 3aMECTHTENb
aupexktopa 1o BP. B o6s3aHHOCTH 3amecTuTens npeicenaress MPUEMHOM KOMHCCHUH
BXOJSIT: OpraHu3auusi paboThl OTBETCTBEHHOI'O CeKpeTapsi IMPHEMHON KOMHUCCHUH,
pa3paboTKa HOPMAaTUBHBIX JOKYMEHTOB KOJUIEKA [10 OPraHU3aLMK IPUEMa; TOATOTOBKA
IIPOEKTa MpHUKa3a O 3a4MCIECHUH, OpraHu3anus padboTsl Mo POPMUPOBAHHIO KOMILIEKTA
JTOKYMEHTOB a0OMTYpPUEHTOB M JIMUHBIX JIE]T TIOCTYTUBIIIHUX.

1.4.3. OTBeTCTBEHHBIH CceKkpeTaph NMPUEMHOM KOMHCCHH HA3HAYAETCs IMPEKTOPOM M3
yucna corpyanukos CII6 I'b ITOY PTK. Ilpu HeoGXomuMOCTH B cOCTaBe MPUEMHOM
KOMHUCCHH MPElyCMaTPUBAETCs IOJKHOCTh 3aMECTUTENSI OTBETCTBEHHOI'O CEKpETaps..

B 00s3aHHOCTM ~ OTBETCTBEHHOIO CEKpeTapsi BXOJHUT: MpPUEM IOKYMEHTOB
abUTypUEHTOB, TMUHBIH IPUEM rpaXkaaH M0 BONPOcaMm MpoGOpUEHTALUM U IOCTYITCHHUS
B KOJUIEJUK, O3HakomyeHue nocrynaromux ¢ Ycrasom CII6 I'b ITOY PTK, nunensuei,
CBUAETEIBCTBOM O TOCYNAapCTBEHHOM akkpeautauuu, [lpaBunamMu BHYTpeHHETO
pacrniopsiika i 00y4aroMXCsi KOJUle[Xka, WHBIMA HOPMATHBHBIMHM IIPABOBBIMU
JNOKYMEHTaMH KOJIIeJDKA, CO3[aHHE KOMIIBIOTEPHOH 0a3bl JaHHBIX a0WTYypHEHTOB,
NOJIy4aeéMbIX B TPOLECCE NpPHEMa; CO3JaHHE PEUTHHIOBBIX BEJOMOCTEM Ha OCHOBE
noJicyeTa CpeJHero Oajia aTTecTaTa; IUIAHOBBIH OTYET O BBIMOJHEHUHM KOHTPOJIBHBIX
uipp npuema (B coorBercTBHH ¢ rpadukoM KO); cBoeBpeMeHHOEe OGHOBICHHE W
pasmertierne uadopmanuu Ha caiite CI16 I'b I[TOY PTK u uH(popMaImoHHOM cTeHe.

1.4.4. IIoMOLIHUK ceKpeTapsi TPHEMHON KOMHCCHHU BEJET Pa3bsCHUTENBHYIO paboTy Mo
NpaBWJiaM IIpMeMa B KOJUICIK, MPUEM JOKYMEHTOB OT MOCTYMAIOUIUX, OCYIIECTBIISET
NIOMOIIb OTBETCTBEHHOMY CEKpeTapro B paboTe ¢ aOUTYpHEHTAMH U MX JOKYMEHTAMH B
COOTBETCTBUHU C MOPpsAKOM M npasuiiamu npuema B CI16 I'b ITOY PTK.

1.4.5. inst obecnievenns paGoThl MPUEMHON KOMUCCHH 10 Hayala IpreMa J0KYMEeHTOB
NPUKAa30M IMPEKTOpa Ha3HA4YaeTCs WHXKEHEep, O0eCleunBaIOIUil CBOEBPEMEHHOE

pasmelleHre HH(POPMAaLKK, NPEeJJOCTABIIEMOM OTBETCTBEHHBIM CEKpeTapeM IPUEMHOM
komuccuu, Ha carte CII6 I'b TTOV PTK.



II.  Oprannsauusi paboThl NPHEMHO KOMHCCHHU U [1€JIONPOU3BOACTBA

2.1. Opranusauus pa®OTbl NPUEMHOH KOMHCCHH U JEJIONPOU3BOJACTBA JIOJDKHA
obecnieuynBaTh COOJIIOZGHUE MpaB JIMYHOCTH U BBITOJIHEHWE TOCYAAPCTBEHHBIX
TpeOOBaHU K MpreMy B roCyJapCTBEHHbBIE 00pPa30BaTENILHBIE YIPEXK ICHMS.

2.2. Pabora npuemMHOW KOMHCCHHM  OQOPMISETCS  MPOTOKOJIAMH, KOTODPBIE
TIOJIMUCBIBAIOTCS MIPEJICeaTeIeM U OTBETCTBEHHBIM CEKpeTapeM MPUeMHOM KOMUCCHUH.

2.3. Pemienus npueMHOM KOMUCCHM TPUHUMAIOTCS TIPOCTHIM OOJIBIIMHCTBOM T'OJIOCOB
IpY HAJIMYUHU HEe MeHee 2/3 yTBep)KJIeHHOI0 COCTaBa.

2.4. TlpuemHasi koMuccHsl 3a0JIarOBPeMEHHO TOTOBHUT pasiHyHble WH(MOPMALMOHHEIE
Marepuael, OJ1aHKU HeOOXOIUMO# JOKyMEHTaluH, 000PYAyeT MOMEIIEHHs il pabOThI
OTBETCTBEHHOI'O CEKpeTaps, TEeXHUYECKOro nepcoHana, oGopMiIseT CIpaBOYHbBIE
MaTepHalibl 110 CIEUalIbHOCTAM M HalpaBJIeHUsIM, 00pa3iibl 3all0JTHEHHS JOKYMEHTOB
abuTypueHTamMH, 00eCTieYnBaeT yCIOBUsl XPaHEHUS TOKYMEHTOB.

2.5. Jlo Havajna npueMa JOKYMEHTOB MpUEMHas KOMHCCHs OOBSIBISET: IepedYeHb
HarmpaBiieHu# U crnenuansHoctei, Ha kotopele CII6 I'b ITOY PTK o6bsiBisieT npuem
JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUHU C JIMLIEH3UEH; KOHTPOJIbHBIE HU(DPHI TPHEeMa; PEUTHHTOBYIO

CUCTEMY OLICHKH 3HAHUM IMMOCTynaromux,

NOPSZIOK MPOBEIEHUSI KOHKYypca Ha OCHOBE pPE3yJIbTaTOB OCBOEHHS TMOCTYIMAKOLIUMH
00pa30BaTeIbHOM MPOrpaMMbl OCHOBHOTO OOIIIETO WIIM CPEIHEro obI1Iero o6pazoBaHus,
YKa3aHHbBIX B NPEICTaBJIEHHBIX IMOCTYNAIOIUMHU JOKYMeHTax 00 00pa3oBaHUK U (KJIH)
JOoKyMeHTax 00 00pa3oBaHMM U O KBaIU(HUKALWH; MOPSIOK MOJAYd ¥ PACCMOTPEHHS

ameJUISLIUM 110 pe3yabTaTaM 3auucienust; mopsaok 3auncinenus B CI16 I'b TIOY PTK.

2.6. B nepron npuema JOKYMEHTOB NPHEMHAss KOMHCCHS €XKeIHEBHO MH(GOPMUPYET
IIOCTYMAIOIINX O KOJIMYECTBE MTOJAHHBIX 3asBICHUH U KOHKYPCE.

2.7. TlpueM HOKyMEHTOB DErHMCTPHPYETCS B JKypHAJle yCTaHOBIEHHOH (OPMBI ¢
00si3aTe/IbHON HyMepallieii CTpaHuLl, MPOLIHYPOBAaHHOM U CKpeIIeHHOM medatsio CI16
I'b IIOY PTK. B neHps okoHuaHus pruemMa JOKyMEHTOB 3alUCH B )KypHaIe 3aKpbIBAIOTCS
MTOTOBOM YEpTOii C POCMKCHIO MpeJce/aTeNss i OTBETCTBEHHOrO CeKpeTaps IPUEMHO
KOMUCCHH.



2.8.  Ha Kaxza0ro nocTynaromero 3aBOJHUTCs JIMYHOE 1€JI0, B KOTOPOM XPAHSTCS BCe
CHaHHbIE MM JIOKYMEHTBI W MaTepuasibl CIa4d BCTYNHTEIbHBIX MCIBITAHU.
HeobOxonumple Ui panbHelinel paboThl JaHHBIE BHOCATCS B DJIEKTPOHHYIO 0a3y
naHHbpIX. JKypHalbl perucTpauv M JH4YHbIE Jeja [OCTYMAOIUX XpaHATCS Kak
JOKYMEHTBI CTPOTOl OTYETHOCTH.

2.9. TloctynaroieMy BbIIAeTCsl paclucKa O MpHeMe JOKYMEHTOB.

2.10. TlpuemHass KOMHMCCHS B COOTBETCTBUH C IOJIyYeHHBIMH OT aOWTypHeHTa
JOKYMEHTaMH NPUHUMAET pelleHre 00 yCIOBUSAX €ro y4acTus B KOHKypCe, 3a4UCIICHUN
U M3BEILAET MOCTYHAIOIIEro 00 ATOM.

2.11. Anemauus NMOCTYNAIOUIMX TO TMOBOJY CpEIHEro Oajjia arrecTata U MecTa B
PEUTHHIOBOM CIIMCKE MOCTYIAIOMIKUX MMOAACTCS B I€Hb 3a4UKCIIEHUS.

2.12. PaccMoTpeHue amemisiiuud  oQOpMIISIETCSl aKTOM, pELIeHHe amneuIMOHHOM!
KOMHUCCHH YTBEPKIAAECTCS MPUEMHON KOMUCCHEH.

2.13. Pelenue npueMHON KOMHCCHHU O 3a4KMCIIEHHH B COCTAaB CTYIEHTOB o(GopMIIsieTcs
IIPOTOKOJIOM, B KOTOPOM YKa3bIBAlOTCSI OCHOBAHUS 3a4HCIIEHHMS.

2.14. Ha ocHOBaHMM pelLIeHHS MPUEMHON KOMUCCHH [MPEKTOP H3[aeT IMPUKA3 O
3aYHCIICHUH B COCTaB 00YYalOIUXCsl B YCTAHOBJICHHBIE CPOKH, KOTOPBIN BBIBEIIMBAETCS
JUTs1 OOLIEeTo CBEEHHUS.

2.15. Tlocne w3naHusi npHWKasa O 3a4YMC/IEHUU JIMYHBIE Jlela BHOBb 3aUHCIICHHBIX
NpealoTCst B y4eOHYI0 4acTh B COOTBETCTBHHU C aKTOM TpHEMa/Tiepe1auu JIell.

2.16. TIpoToKOJIBI MPUEMHOM KOMHCCHUH XPaHSTCS B TEYEHHE BCErO CPOKa OOyUeHHS
CTYJIEHTOB B KaOWHEeTe IPHUEMHOM KOMUCCHH.

2.17. Pabora ¢ moKymeHTamMu npoBoaurcs B cooTBeTcTBUU ¢ D3 «O 3ammure
NEePCOHANBHBIX NaHHBIX». Bee m0KyMeHTsl, pecTaBIeHHbIe NOCTYMAIOIIUMU, XPAHATCS
B celihe B MOMEIEHUH TPUEMHON KOMUCCHUH.

2.18. Tloctynarommii BipaBe TMYHO U (WJIK) Yepe3 3aKOHHBIX TIPeCTaBUTENeH 3a0paTh
AOKYMEHTbl Ha OCHOBAaHWH 3asBjieHUs. JIOKyMEHTBI IOJDKHBI OBITh BO3BpAILEHbI
OTBETCTBEHHBIM CEKpETapeM MPUEMHOM KOMUCCHU (MJIM YJIEHOM MPHEMHON KOMHUCCHH)
3ASBUTEIIIO HE ITO3/IHEe CJIeTYIOIIEro IHS ¢ MOMEHTA TTOCTYIUICHHUS 3asBIICHUS O BO3BpaTe
IO POCIIUCB O MOJIyYCHUH C TIEPEUUCIEHUEM BO3BPAIEHHBIX TOKYMEHTOB.

2.19. HesoctpeGoBaHHbIE OPUTHHAIIBI JOKYMEHTOB aOUTYPHEHTOB XPAHSTCS B TEUEHHE
1 roga, nanee crarotcsi B apxuB.



II.  /lokymeHTauusi, HCMOJIB3yeMasi B paboTe NPUEeMHOM KOMHCCHH

3.1. lns mpoBezieHus TpueMa roTOBUTCS ClleyIoIasl J0KyMEHTaLUs:

- Onanku 3asBnenuii o npueme B CI16 I'B ITOY PTK;

- PETUCTPALIMOHHBIN JKypHAJT,

- aTTECTAlMOHBIHN JIUCT aOUTYPHEHTA;

- aHKeTa MOCTYIAIOIIEro;

. 0a3a naHHBIX, CO371aBaeMasi Ha OCHOBAHWH CBEJIEHHH aHKeT OCTYNAIOIHX;
- Ak 1uist GOpMUPOBAHUS JTUUHBIX €] OCTYNAOIIHX;

- OJIaHKHM PaCIMCOK O MPUEME JJOKYMEHTOB;

- OJIaHKK PaCIMCOK O COTJIaCHH Ha 06pabOTKy MepCOHATBHBIX JaHHbIX

- OJIaHKK JI0TOBOPOB O B3aHMOOTHOLIEHUSIX C OOYYAIOIIMMUCS, POIUTEISAMH
00y4aromuxcs (3aKOHHBIMH MPEICTaBUTENAMHE);

- O1aHKM JI0rOBOPOB C OpraHU3aLUAMY 115 JeTei-CHPOT U JeTeil, OCTaBIIuXCs 6e3
TIOTICYEHUs POAUTENIEH;

s OJlaHKH 3asIBJIEHUI Ha IMUTaHUuEe.

3.2.  PervcTpalMOHHBIA JKypHall OTPa)XaeT CBEJeHHs O MOCTYMAIOLMIEM ¢ MOMEHTA
noAa4n 3asBieHUs 10 MomeHTa 3auucienus B CII6 I'6 IIOY PTK wnm Bo3Bpara
JIOKYMEHTOB; Ka)KJIoMy aOUTypUEHTY NPUCBAHBACTCS PEIUCTPALMOHHBIH HOMED.

3.3. MHdopmauus o MOCTYNalOUMX 3aHOCHTCS B JJEKTPOHHYIO 6a3y NAHHBIX M
DenepanbHyio HHPOPMALIMOHHYO cucTeMy mpreMa. CIHCOK JIMIl, OTBETCTBEHHBIX 3a

paboty ¢ 6azoit ®HC- mpuem eKerosHo yTBepkaaeTCs npukasoM nupextopa CI16 I'b
[1OY PTK.

3.4. B auuHOM nene MOCTYNAIOIEro XpaHsSTCs BCE CHAaHHbIE MM JOKYMEHTHI W
ATTEeCTALlMOHHEBIN JIUCT.

3.5. Pacmucka COICPIKUT BECh IICPEUYEHb AOKYMEHTOB, ITIOJIy4Y€HHBIX OT ITOCTYAIOIIEro.



3.6. ATTeCTAUMOHHBIH JUCT CONEPKUT (aMMUIIMIO, UMS U OTYECTBO (IIPH HATHYHH)
NIOCTYNAOIIEro, PErucTpPalMOHHbIA HOMEp, CBEIEHHS O CpeaHeM Oallie aTTecTara,
cpenHeM Oamie 1Mo NMPOGHUIMPYIOIIUM MpeAMeTaM, pPe3yJbTATHBHOCTH Y4YacTHS BO
Beepocceuiickux onmummuasax MKOIbHUKOB 10 TIPOGUIMPYIOIIAM MPEIMETaM.

3.7. PelTHHrOBasi BEJOMOCTh TpeJHa3HaYeHa JUIS 3aIOJHEHUs CBEEHUMN O pEeuTHUHTIe
abMTYPUEHTOB, MOCTYNAIOIIUX HA OJHY CMELUATBHOCTS.

IV.  OT4yeTHOCTH NPHEMHON KOMHCCHHU

4.1. Pabora npuemHOH KOMMCCHM 3aBeplIaeTCs OTYETOM 00 MTOrax mpuema Ha
3acelaHlU IIeJarOru4eckoro CoBeTa.

4.2. B xavecTBe OTYETHBIX JOKYMEHTOB IPHU MPOBEPKE PabOThI MPHEMHOM KOMHUCCHH
BpicTynatoT: Ilpasuna npuema B CI16 I'b ITOY PTK; n0oKyMeHTHI, MOATBEPKAAOLIHE
KOHTPOJIbHBIC LM(pPbl MNpUeMa; MNPUKa3bl [0 YTBEPKAEHHIO COCTAaBa IPUEMHOM
KOMHUCCHH, MPOTOKOJIbI TPUEMHONW KOMHMCCHH; JKyPHal DErHCTpalyd JIOKYMEHTOB
NOCTYMAKOLIKX; JIMYHbIC Jejla IOCTyNalollUX; pEHTUHIOBbIE BEJIOMOCTH, AaKTHI
pPacCMOTpEeHHs aneUIILKKI; PUKA3bl O 3a4UCICHUH B COCTaB 00YYarOIMXCS.



